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BIURO RACHUNKOWE ,,ANPOL”
KANCELARIA PODATKOWA
ANNA OLSZEWSKA

04-844 WARSZAWA

PATRIOTOW 110
NIP 952-001-05-64

OFERTA

DOT. USLUG DORADZTWA PODATKOWEGO ORAZ UStUG KSIEGOWYCH
ROK ZALOZENIA BIURA RACHUNKOWEGO ,,ANPOL”- 1991

| / INFORMACJE OGOLNE

KWALIFIKACJE :

1/ DORADCA PODATKOWY NR.WPISU 00077 wydane przez Ministra
Finans6w dnia 26 maja 1997 r.

2/ SWIADECTWO KWALIFIKACYJNE DO USLUGOWEGO PROWADZENIA
KSIAG RACHUNKOWYCH NR. 5341/97
wydane przez Ministra Finansow dnia 30.10.1997 r.

3/ CZLONEK STOWARZYSZENIA EKSPERTOW FINANSOWYCH I
DORADCOW PODATKOWYCH od dnia 25 czerwca 1996r.

SWIADCZYMY USEUGI W ZAKRESIE :

Kompleksowej obstugi rachunkowo — ksiggowej wszystkich podmiotéw gospodarczych a w
szczegoOlnosci spotek prawa handlowego oraz przedsigbiorcéw prowadzacych dziatalnos¢
gospodarcza.

Pelnej obstugi kadrowo — placowej zatrudnionych pracownikow, z uwzglednieniem specyfiki
wewngtrznych unormowan ptacowych.

Pelnej obslugi w zakresie rozliczen z ZUS zatrudnionych pracownikow.

Consultingu na rzecz podmiotéw gospodarczych.

Doradztwa podatkowego na rzecz osob prawnych i 0sob fizycznych — w tym takze dokonywanie
miesigcznych i1 rocznych rozliczen podatkowych. Reprezentujemy swoich klientow m.in. w
urzg¢dach skarbowych, organach ZUS, sadach administracyjnych, urzedach statystycznych.
Sporzadzania sprawozdan finansowych oraz ich weryfikacji i przygotowania do badania przez
wspolpracujacych z nami bieglych rewidentow.

Rozliczania projektow unijnych oraz prowadzenia dodatkowej ewidencji ksiggowe;.
Sporzadzanie wnioskow beneficjenta o platnos¢ dotacji UE.
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Il ZAKRES OBStUGI RACHUNKOWO - KSIEGOWEJ

Zakres obstlugi rachunkowo — ksiggowe;j :

Otwarcie ksiag rachunkowych na dzien rozpoczecia dziatalnosci wraz z utworzeniem
zaktadowego planu kont (polityki rachunkowosci);

Prowadzenie biezacych czynnos$ci ksiggowych zgodnie z ustawa o rachunkowos$ci w tym
— szczegotowe sprawdzanie dokumentow zrodtowych pod wzgledem formalnym i
rachunkowym, ksiggowanie dokumentéw , prowadzenie dziennika ksi¢ggowan,
prowadzenie ksiggi gldwnej, prowadzenie ksiag pomocniczych;

Sporzadzanie ewidencji podatkowych — ewidencja zakupu i sprzedazy VAT , ewidencja
wyposazenia,

Sporzadzanie miesigcznych deklaracji podatkowych ( VAT, CIT, PIT)

Prowadzenie ewidencji Srodkoéw trwatych, wraz z dokonywaniem miesigcznych odpisow
amortyzacyjnych i przeszacowaniem warto$ci srodkow trwatych;

Sporzadzanie sprawozdan statystycznych;

Sporzadzanie bilansu zamknigcia roku obrachunkowego wraz z rachunkiem zyskéw i
strat, sporzadzenie informacji dodatkowej, sprawozdania z przeptywu srodkow
pienig¢znych, sporzadzenie zeznania o wysokos$ci osiagnigtego rocznego dochodu,
uzgodnienie sald aktywow 1 pasywow.

Obstluga i reprezentowanie klienta w organach skarbowych i statystycznych;

Obstuga kontroli podatkowych oraz czynnosci sprawdzajacych wykonywanych przez
pracownikow organéw skarbowych,

Sporzadzanie wnioskow kredytowych w czg$ci dotyczacej wynikdéw finansowych;

Il ZAKRES OBStUGI KADROWO - PLACOWEJ

PLACE/ZUS :

KADRY :

Sporzadzanie miesigcznych list ptac pracownikow zatrudnionych na podstawie umowy o
pracg oraz zleceniobiorcow,

Ustalanie miesigcznych zaliczek podatku dochodowego od osob fizycznych PIT-4 ;
Sporzadzanie w ustawowym terminie deklaracji rozliczeniowych, aktualizacyjnych i
zgloszeniowych oraz przesytanie ich w formie elektronicznej do ZUS, obliczanie
wysokosci sktadek ZUS 1 sporzadzanie stosownych przelewows;

Rozliczanie zwolnien lekarskich;

Sporzadzanie na koniec kazdego roku kalendarzowego zestawienia o przestanych
sktadkach spotecznych i ubezpieczeniu zdrowotnym ;

Sporzadzanie rocznych kartotek wynagrodzen pracownikéw i zleceniobiorcow;
Sporzadzanie deklaracji 1 informacji o uzyskanych przez pracownikéw dochodach oraz
pobranych zaliczkach na podatek dochodowy PIT-11, PIT-8A, PIT-8B;PIT-40
Sporzadzanie imiennych raportow dla pracownikow;

Informowanie ptatnika o wysokosci zobowiazania z tytutu sktadek ZUS oraz podatku
dochodowego od wyptat wynagrodzen;

Obsluga i reprezentowanie klienta w oddziatach ZUS;

Obstuga kontroli Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych;
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e Sporzadzanie dokumentacji kadrowej,

o Kompletowanie i aktualizacja teczek personalnych,

e Ewidencja urlopéw wypoczynkowych oraz innych dni wolnych od pracy,
e Pomoc oraz doradztwo w zakresie prawa pracy.

Ze wzgledu na istniejgcy system organizacyjny biura rachunkowego ( staty nadzér doradcy
podatkowego i gtbwnego ksiegowego , sprawdzone oprogramowanie i sprzet i.t.p )zaleca
sie wykonywanie prac ksiegowych w siedzibie Biura Rachunkowego ANPOL, natomiast
wszelkie konsultacje i porady mogg odbywac sie w siedzibie klienta .

Zakres swiadczonych przez nas ustug , warunki ich wykonywania sa zawsze
optymalizowane tak aby spetni¢ zadania i wymagania klientow. Naszym klientom
zapewniamy mozliwos¢ skupienia sie na tym, co dla nich najwazniejsze — czyli
rozwoju wiasnej firmy — My zapewniamy spokdj i bezpieczeinstwo w zakresie nie
tylko finansowo-ksieggowym, ale i podatkowym.

Biuro Rachunkowe ,,ANPOL” bedac ubezpieczone od ryzyka zwiazanego z wykonywaniem przez
nas czynnosci , odpowiada za ewentualne szkody wynikte u klienta z powodu popetnionego przez
nas btedu ( Polisa obowiazkowego ubezpieczenia OC doradcy podatkowego zawarta z
Towarzystwem Ubezpieczen I Reasekuracji S.A. WARTA- suma ubezpieczenia 500.000,- +
200.000,- za kazde zdarzenie)

Posiadajac wiasne §rodki transportu , pomimo lokalizacji Biura Rachunkowego ANPOL w
dzielnicy Warszawa- Wawer , obstlugujemy wiele firm w z Centrum Warszawy i okolic.

IV/ ZAKRES OBSLUGI ROZLICZEN PROJEKTU UNLJINEGO

Kompletne rozliczenie projektu wspotfinansowanego ze srodkow Unii Europejskiej, tj.:

e Sporzadzanie wnioskéw o ptatnos¢ zaliczkowa

e Sporzadzanie wnioskéw o platno$¢ posrednia

e Przygotowywanie opisu dokumentow ksiggowych niezbgdnych do rozliczenia projektu

e Przygotowywanie pomocniczego zestawienia finansowego

e Przygotowywanie o§wiadczen, wyjasnien 1 uzupelnien do wnioskow

o Utrzymywanie kontaktéw z instytucja rozliczajaca

e Prowadzenie wszelkiej niezbg¢dnej korespondencji 1 uzyskiwanie wymaganych za§wiadczen
e Pomoc w przygotowywaniu zmian do harmonogramu rzeczowo-finansowego

o Kserowanie dokumentow, oprawa 1 dostarczanie wniosku do instytucji rozliczajace;j

e Monitorowanie rozliczen prowadzonych projektow

Istotnym elementem rozliczenia projektu wspotfinansowanego ze srodkow Unii Europejskiej jest
przygotowanie tzw. wniosku o platnos¢ w Generatorze Wnioskow.

Przy duzych projektach proces ten potrafi by¢ dos¢ pracochlonny i rozciagnigty w czasie, stad
szczegllnie wazne jest jego precyzyjne przygotowanie i znajomos$¢ szczegdtowych wymagan
instytucji rozliczajacej projekt, tak aby unikna¢ odwlekajacych platno$¢ poprawek. Z naszego
doswiadczenia wynika, Ze wymagania te sa sformalizowane, istotne staje si¢ wigc odpowiednie
planowanie na kazdym etapie realizacji projektu, jeszcze przed jego rozliczeniem.

04-844 Warszawa, ul. Patriotéw 110 lok.111 i 112 www.anpol.pl
tel. (0-22) 33 22 106- 108 / fax (0-22) 33 22 109

e mail: Diuro@anpol.pl

BANK: BRE BANK S.A. NIP 952 001 05 64
NR RACH.: 59 1140 2004 0000 3702 4772 3184 REGON 010470761




Biuro Rachunkowe ,,ANPOL” Kancelaria Podatkowa Anna Olszewska

Jezeli cenicie sobie Panstwo swoj czas 1 wolicie poswigci¢ go raczej na rozwdj biznesu niz kwestie
rachunkowo-rozliczeniowe.Prawidtowe rozliczenie projektu stanowi klucz do sukcesu catego
przedsigwzigcia. W zwiazku z powyzszym oferujemy Panstwu profesjonalng obstuge na poziomie
raportowania i rozliczenia dotacji z funduszy europejskich.

Dzigki doswiadczeniu naszych pracownikdéw oraz bieglej znajomosci procedur sporzadzimy dla
Panstwa m.in. wnioski o ptatno$¢ wraz z czg¢scia sprawozdawcza, pomozemy w procesie realizacji
wskaznikdw w odniesieniu do zapisow zawartych we wniosku oraz przygotujemy inne niezbgdne
dokumenty dla prawidtowego rozliczenia dotacji.

Podpisanie umowy o dofinansowanie stanowi 5 % sukcesu,
95 9% sukcesu stanowi skuteczne rozliczenie dotacji.

V/_WARUNKI FINANSOWE WSPOLPRACY

1. Wysoko$¢ wynagrodzenia za kompleksowa obstuge ksiggowa oraz doradztwo podatkowe
uzalezniona jest od kilku czynnikéw a w szczegolnosci :
- ilo$ci ksiggowanych dokumentow
- wielkosci obrotow
- ilo$ci transakcji zagranicznych
- illosci amortyzowanych srodkow trwatych
- czestotliwosci wykonywania sprawozdan finansowych, statystycznych oraz innych wewngtrznych
sprawozdan jednostki.
Wynagrodzenie miesigczne, ustalone dla Panstwa firmy na podstawie przekazanych informacji
finansowych, ksztattowatoby si¢ w wysokos$ci netto :

A 2.000,- zt za rozliczenie projektu unijnego ( pkt. IV oferty )

A 500,- zt za ustugi ksiggowe ( pkt. III oferty )
Zmiana wynagrodzenia, w formie aneksu zatwierdzonego przez zleceniodawce, moze nastapic
wylacznie na skutek istotnego zwigkszenia czynnikéw cenotworczych.
Sporzadzenie polityki rachunkowosci wraz z planem kont jest platne jednorazowo w wysokosci
50% wynagrodzenia miesigcznego.
Sporzadzenie rocznego sprawozdania finansowego wraz z zamknigciem ksiag oraz wycena
bilansowa aktywow 1 pasywow jest ptatne raz w roku w kwocie réwnej wynagrodzeniu za miesiac
grudzien roku sprawozdawczego.

2. Wysoko$¢ wynagrodzenia za ustugi kadrowo-ptacowe ( kompleksowe rozliczenia
pracownikow/zleceniobiorcoOw ) ksztattuja si¢ w wysokosci netto:

e 45,- 7t za 1 pracownika ( kadry+ptace+ZUS)

e 35,-zkza 1 pracownika ( ptace+ZUS)

Zadowolenie naszych dotychczasowych klientéw swiadczy o tym, ze umiejetnie
godzimy wysoka jakos¢ ustug z umiarkowang cena.

Z wyrazami szacunku :
Wiasciciel Biura Rachunkowego ANPOL —
Doradca podatkowy nr. 00077 — Anna Olszewska
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